
ระบบสอบเทียบ
วดัระดับความรู้
สาํหรบัผู้ที�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ
EXCELLENCE KNOWLEDGE
ASSESSMENT SYSTEM

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

กรมส่งเสริมการเรียนรู้
กระทรวงศึกษาธกิาร

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา



การเขา้สูร่ะบบ

สถานศึกษาเขา้ใชง้านผา่นออนไลนไ์ดที้� ekas.dole.go.th

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

หนา้ล็อกอิน (Login)

กรอก Username และ Password  ที�สาํนักงานสง่เสรมิการเรยีนรูร้ะดับจงัหวดั กําหนดให้
เมื�อกรอกเรยีบรอ้ยแล้ว กดปุ�ม Login
    

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ

https://bkt.nakhonsinfe.com/
http://ekas.dole.go.th/
https://bkt.nakhonsinfe.com/


 หนา้หลักจะมปุี�ม           เพื�อกดเรยีกเมนหูลัก ซึ�งเมนหูลักจะมทัี�งหมด 15 รายการ คือ  

1

1

หนา้หลัก

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

ตั�งค่า  สาํหรบัดแูละเพิ�มผูใ้ชง้านในสถานศึกษา
ขอ้มูลหลักสตูร สาํหรบัดขูอ้มูลหลักสตูรและรายวชิาต่าง ๆ
รอบสอบ สาํหรบัดรูอบสอบที�กรมสง่เสรมิการเรยีนรูกํ้าหนดใหเ้พื�อดาํเนนิการเป�ดสอบ
ขอ้มูลผู้สมคัรสอบเทียบ สาํหรบัดรูายชื�อผูส้มคัรสอบเทียบ และเพิ�มขอ้มูลผูส้อบเทียบที�มาสมคัรที�สถานศึกษา (work-in)
ตรวจสอบหลักฐานการสมคัร  สาํหรบัตรวจหลักฐานของผูส้มคัรสอบเพื�ออนมุติัการสมคัรสอบเทียบ
สนามสอบ สาํหรบัเพิ�มขอ้มูลสนามสอบและที�นั�งสอบ

รบัชาํระเงิน สาํหรบับนัทึกรายละเอียดการชาํระเงินและยนืยนัการรบัชาํระเงินในระบบ

a

b

c
d

e

f

h

ตารางสอบ สาํหรบัตรวจสอบตารางสอบของผูส้มคัรสอบเทียบรายบุคคลj

ลงทะเบยีนสอบ สาํหรบัเพิ�มรายวชิาที�ต้องการสอบi

b

หนา้หลัก 

a

ผลการสอบk

คาดวา่จะสาํเรจ็หลักสตูร สาํหรบัพมิพแ์บบคํารอ้งขอเขา้รบัการประเมนิคณุลักษณะที�พงึประสงค์ 8 ประการ และบนัทึก
คะแนนผลการประเมนิคณุลักษณะอันพงึประสงค์

l

b

c
d

e

f

g

h

i

j

k

ห้องสอบ สาํหรบัสรา้งหอ้งสอบของสถานศึกษาg

l

m

n

o

บนัทึกคะแนนคณุธรรมท

อนุมติัผลการสอบn

รายงาน สาํหรบัดรูายงานการรบัชาํระเงินและรายงานการลงทะเบยีนสอบ o

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



หนา้หลัก

หนา้หลัก 

1

2

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ

    เมื�อเขา้สูห่นา้หลัก เจา้หนา้ที�สามารถดสูนามสอบ ขอ้มูลผูเ้ขา้สอบแต่ระดับชั�นในแต่ละรอบสอบ

ขอ้มูลสนามสอบ 
      1. เลือกรอบสอบ
      2. ระบบแสดงผล จาํนวนผูเ้ขา้สอบแต่ละสนามสอบ แยกเป�นระดับชั�น



2

ตั�งค่า

1

3

เพิ�มขอ้มูล

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

       เมนู “ตั�งค่า”  เลือก “ผูใ้ชง้าน” เพื�อเพิ�มผูใ้ชง้านระดบัเจา้หนา้ที�สถานศึกษา

       คลิกเลือก “เพิ�มขอ้มูล” ที�ต้องการลงทะเบยีนใชง้านระบบ โดยกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนและกดปุ�ม “บนัทึก”

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

ชื�อ-สกลุ ชื�อ-สกลุของผูใ้ชง้าน

username ระบุ username ที�ต้องการใชเ้พื�อเขา้สูร่ะบบ

a

b

c

a

b

c

d

e

f

password กําหนดรหสัผา่นสาํหรบัเขา้ใชง้านระบบ

d จงัหวดั ระบุจงัหวดัที�สงักัด

e สถานศึกษา ระบุสถานศึกษาที�สงักัด

f สถานะ ระบุสถานะเจา้หนา้ที�สถานศึกษา

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ
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กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

ขอ้มูลหลักสตูร

       คลิกเมนู “ขอ้มูลหลักสตูร”  เพื�อดขูอ้มูลหลักสตูรและวชิาที�เป�ดสอบ

      รอบสอบ

       คลิกเมนู “รอบสอบ”  เพื�อดขูอ้มูลรอบสอบที�กรมสง่เสรมิการเรยีนรูกํ้าหนดใหเ้ป�ดสอบ

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ

ขอ้มูลหลักสตูร
      1. เลือกขอ้มูลหลักสตูร
      2. เลือกระดับชั�น เชน่ ประถมศึกษา
      3. คลิกค้นหา  ระบบแสดงขอ้มูล

21 3



      “ขอ้มูลผู้สมคัรสอบเทียบ”  เพื�อดขูอ้มูลผูส้มคัรสอบเทียบและสามารถเพิ�มขอ้มูลผูส้มคัรสอบเทียบได้   

1

2
3

1

2

3

4

5

4

5

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

ขอ้มูลผู้สมคัรสอบเทียบ

“สมคัรใหม”่ เพื�อบนัทึกขอ้มูลผูส้มคัรสอบเทียบกรณีสมคัรใหมที่�มาสมคัรที�สถานศึกษา (work-in) 

“สมคัรระดับที�สงูขึ�น” กรณีผูส้มคัรสอบเทียบต้องการสมคัรสอบในระดับที�สงูขึ�น

“กําลังศึกษา” ตรวจสอบรายชื�อผูส้มคัรสอบเทียบโดยสามารถตรวจสอบได้ 3 สถานะ คือ กําลังศึกษา/
สาํเรจ็การศึกษา/ยา้ยสถานศึกษา

“เลือกระดับการศึกษา” ตรวจสอบรายชื�อผูส้มคัรสอบเทียบโดยการเลือกระดับการศึกษา 
ประถมศึกษา/มธัยมศึกษาตอนต้น/มธัยมศึกษาตอนปลาย

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



1

2

      เมื�อสถานศึกษาต้องการตรวจสอบรายชื�อผูส้อบเทียบวดัระดับความรู ้ใหค้ลิกที� “กําลังศึกษา” เพื�อเลือก
สถานะของผูส้อบเทียบ และคลิก “เลือกระดับการศึกษา” เพื�อเลือกระดับการศึกษาที�ต้องตรวจสอบรายชื�อ
ผูส้อบเทียบ เมื�อดําเนินการเสรจ็แล้วระบบจะแสดงรายชื�อผูส้อบเทียบแต่ละประเภทและระดับการศึกษาที�เลือก

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

     การตรวจสอบขอ้มูลผูส้มคัรสอบเทียบ

เมนูแสดงขอ้มูล             สาํหรบัแสดงขอ้มูลผูส้มคัรสอบเทียบ

เมนูพมิพใ์บขึ�นทะเบยีน   สาํหรบัพมิพใ์บขึ�นทะเบยีน

เมนูบตัรผู้เขา้สอบ          สาํหรบัพมิพบ์ตัรผูเ้ขา้สอบ

เมนูแก้ไข                       สาํหรบัแก้ไขขอ้มูลผูส้อบเทียบ

a

b
c

d

a

b

c

d

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



1.ขอ้มูลสว่นตัว

1

คลิกเลือก “ขอ้มูลสว่นตัว”  เพื�อกรอกขอ้มูลสว่นตัว ที�ปรากฏตามหน้าจอ (       -       ) 1 a u

2 เมื�อกรอกขอ้มูลสว่นตัวครบถ้วนทกุรายการแล้ว  เลือก “บนัทึก” เพื�อบนัทึกขอ้มูลสว่นตัว

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

2

xxxxxxxxxxxxx a b

c

เลขบตัรประจาํตัว 13 หลัก 

d e f

g h i

j k l m

n o p

q r s

เพิ�มขอ้มูลผูส้อบเทียบ

       ในกรณทีี�ผูส้มคัรสอบเทียบมาสมคัรที�สถานศึกษา (work-in) สถานศึกษาต้องบนัทึกขอ้มูลของ
ผูส้มคัรสอบเทียบ โดยคลิก “เพิ�มขอ้มูล”  แบง่เป�น 5 สว่น คือ  1.ขอ้มูลสว่นตัว 2.ขอ้มูลบดิา - มารดา
3.ประวติัการศึกษา 4.แผนการสอบ 5. หลักฐานการสมคัร ใหก้รอกขอ้มูลใหค้รบทกุรายการตามขั�นตอน
ดังนี�

t u

เลือกขอ้มูล วนั เดือน ป� เกิด (ผูส้มคัร)

เลขบตัรประจาํตัวประชาชน

อัพโหลด รูปถ่ายหน้าตรง ของผูส้มคัร

เลือก เพศ

เลือก คํานําหน้า

ชื�อ (ผูส้มคัร)

นามสกลุ (ผูส้มคัร)

a

b

c

d

e

f

g

เลือก สญัชาติ

บา้นเลขที� (ตามบตัรประชาชน)

หมูบ่า้น (ตามบตัรประชาชน) 

ซอย  (ตามบตัรประชาชน)

ถนน (ตามบตัรประชาชน)

จงัหวดั (ตามบตัรประชาชน)

i

j

k

l

m

n

เลือก ศาสนาh

อําเภอ (ตามบตัรประชาชน)o

ตําบล (ตามบตัรประชาชน)

เบอรโ์ทรศัพท์

อาชพี

p

q

r

รายได้ต่อป� s

Usernamet

Passwordu

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



1.ขอ้มูลสว่นตัว

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

เพิ�มขอ้มูลผู้สอบเทียบ

วธี ีUpload / นําเขา้รูปภาพ ในรายการรูปถ่ายหนา้ตรง 
          ใหค้ลิกไปที� “เลือกไฟล์” 

เลือกไฟล์ที�จดัเก็บรูปไว้

เลือกรูปที�ต้องการ (รูปถ่ายหนา้ตรง) เพื�อทําการ Upload / นาํเขา้รปูภาพ 

1

1

2

2

3

3

เมื�อเลือกภาพที�ต้องการไดแ้ล้วใหก้ด “Open”4

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



คลิกเลือก “ขอ้มูลบดิา - มารดา” เพื�อกรอกขอ้มูลบดิา-มารดา

กรอกขอ้มูลบดิา - มารดา จะมขีอ้มูลใหค้รบถ้วนทั�ง 4 สว่น (คํานาํหนา้ ชื�อสกลุ และอาชพี)

เมื�อกรอกขอ้มูลบดิา-มารดา ครบถ้วนแล้วใหค้ลิก “บนัทึก” เพื�อบนัทึกขอ้มูล 

1

1 2

3

2

3

2

3

1

1

2

3

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

2.ขอ้มูลบดิา-มารดา

3.ประวติัการศึกษา

1

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

คลิกเลือก “ประวติัการศึกษา” เพื�อกรอกขอ้มูลประวติัการศึกษา
กรอกขอ้มูลประวติัการศึกษา จะมขีอ้มูลใหก้รอก 3 สว่น คือ ระดับการศึกษาสงูสดุ ป� พ.ศ.ที�จบการศึกษา 
ชื�อสถานศึกษาที�จบการศึกษา
เมื�อกรอกขอ้มูลประวติัการศึกษา ครบถ้วนแล้วใหค้ลิก “บนัทึก” เพื�อบนัทึกขอ้มูล 

เพิ�มขอ้มูลผูส้อบเทียบ

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



1

2

3

       เมนูสาํหรบัผูที้�สมคัรสอบที�ต้องการสอบเทียบวดัระดบัความรูก้ารศึกษาขั�นพื�นฐาน ในระดบั
มธัยมศึกษาตอนปลายใหเ้ลือก แผนการเรยีน โดยจะมแีผนการเรยีน 2 ประเภท คือ 1.ประเภทพื�นฐาน
2.ประเภทพื�นฐานและเมื�อเลือกแผนการเรยีนไดแ้ล้ว คลิกที� “บนัทึก” เพื�อบนัทึกขอ้มูลแผนการเรยีน

เพิ�มขอ้มูลผู้สอบเทียบ

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

4.แผนการเรยีน

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ

คลิกเลือก “แผนการเรยีน” ระบบจะแสดง “ระดับการศึกษา” โดยขอ้มูลมาจากวุฒกิารศึกษาเดิมที�กรอก
ขอ้มูลมา จากแท็บขอ้มูล “ประวติัการศึกษา” 

1

2 คลิกเลือก “แผนการเรยีน” โดยระดบัประถมศึกษา / มธัยมศึกษาตอนต้น จะมใีหเ้ลือกเฉพาะ “ประเภทพื�นฐาน”



1

2

2

1

คลิก “หลักฐานการสมคัร” เพื�อดาํเนินการแนบเอกสารการสมคัรสอบเทียบ โดยสามารถแนบไฟล์ประเภท
PDF หรอื JPEG 
คลิก “แนบเอกสาร” เพื�อแนบเอกสารการสมคัร ทั�ง 3 สว่น คือ 

สาํเนาบตัรประชาชน1.
สาํเนาทะเบยีนบา้น2.
สาํเนาวุฒกิารศึกษา3.

เพิ�มขอ้มูลผู้สอบเทียบ

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

5. หลักฐานการสมคัร

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ

3

4

3

4

หน้าจอจะปรากฎหนา้ต่างเพื�อเลือกไฟล์เอกสารที�ต้องการแนบ โดยกด “เลือกไฟล์” และกดเป�ด
เพื�อแนบเอกสาร
เมื�อเลือกไฟล์เสรจ็เรยีบรอ้ยแล้วใหด้าํเนินการคลิก “บนัทึก” เพื�อบนัทึกไฟล์เอกสารแนบ



           เจา้หน้าที�สถานศึกษา จะต้องระบุระดบัการศึกษาและแผนการสอบที�ต้องการสอบเทียบของผูส้มคัร
สอบเทียบ ซึ�งขอ้มูลระดบัการศึกษาที�ปรากฎ จะสงูกวา่ระดบัวุฒกิารศึกษาเดมิ ที�กรอกใน TAB ของ
ประวติัการศึกษา  เมื�อกรอกขอ้มูลประวติัสว่นตัวครบหมดทกุรายการแล้ว จะมเีครื�องหมาย      อยูห่ลัง
TAB ใหผู้ส้มคัรเขา้สอบเทียบระดบัการศึกษา ตรวจสอบขอ้มูลใหถ้กูต้อง โดยเฉพาะขอ้มูล สถานศึกษาที�
ต้องการสอบเทียบระดบั ประวติัการศึกษา และแผนการเรยีน เพราะหากดาํเนนิการกดบนัทึกแล้วจะไม่
สามารถแก้ไขขอ้มูลได ้เมื�อดาํเนนิการตรวจสอบขอ้มูลเรยีบรอ้ยแล้วใหก้ดปุ�ม                

เพื�อพมิพใ์บรายการขึ�นทะเบยีนสอบ และนาํใบรายการขึ�นทะเบยีนสอบไปชาํระเงินที�สถานศึกษา

เพิ�มขอ้มูลผู้สอบเทียบ

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

ยนืยนัขอ้มูลผู้สมคัร

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

ใบสมคัรขึ�นทะเบยีน

1. กรณีที�ผู้สมคัรสอบเทียบมาสมคัรด้วยตนเอง ณ สถานศึกษา 
    เมื�อเจา้หน้าที�สถานศึกษาบนัทึกขอ้มูลผูส้มคัรสอบเทียบเรยีบรอ้ยแล้ว ใหพ้มิพใ์บสมคัรขึ�นทะเบยีนเขา้รบั
การสอบเทียบวดัระดบัการศึกษาขั�นพื�นฐานและตรวจสอบเอกสารหลักฐานการสมคัรแนบ พรอ้มทั�งใหเ้จา้หนา้ที�
สถานศึกษาบนัทึกการตรวจเอกสาร ใหน้ายทะเบยีนและผูบ้รหิารสถานศึกษาลงนามในใบสมคัรขึ�นทะเบยีน 
และใหผู้ส้มคัรสอบเทียบนําใบสมคัรขึ�นทะเบยีนไปชาํระเงินกับเจา้หนา้ที�การเงินของสถานศึกษา

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



ตรวจสอบหลักฐานการสมคัร

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

       เพื�อตรวจสอบหลักฐานที�ผูส้มคัรไดแ้นบมาพรอ้มกับการสมคัรของผูส้มคัรสอบเทียบที�สมคัรผา่นทางออนไลน์
เพื�ออนุมติัหลักฐานของผูส้มคัร โดยการค้นหาดว้ยเลขบตัรประชาชนของผูส้มคัรสอบเทียบ

         เมื�อกด “ค้นหา” ผูส้มคัรสอบเทียบ จะปรากฏขอ้มูลผูส้มคัรสอบเทียบ 

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



1

2

3

4

                   สถานศึกษาสามารถดสูนามสอบของตัวเอง สามารถเพิ�มสนามสอบ  แก้ไข ลบ โดย 

 คลิก “สนามสอบ” 1.

คลิก “เพิ�มขอ้มูล” เพื�อดาํเนินการเพิ�มสนามสอบของสถานศึกษา2.

2

สนามสอบ

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

ระบุชื�อสนามสอบ

เลือกวนัสอบ

3

4

กําหนดจาํนวนที�นั�ง

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



1

4

5

2

3

ห้องสอบ

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

                   สถานศึกษาสามารถดหูอ้งสอบของตัวเอง และสามารถเพิ�มหอ้งสอบได ้โดย 

 คลิก “ห้องสอบ” 1.

คลิก เลือกรอบสอบ2.

คลิก “สรา้งห้องสอบ” เพื�อดาํเนนิการเพิ�มหอ้งสอบของสถานศึกษา จะสรา้งหอ้งสอบไดก็้ต่อเมื�อสถานศึกษา
ดําเนินการสรา้งสนามสอบเรยีบรอ้ยแล้วเท่านั�น

3.

  4. เมื�อคลิก “สรา้งหอ้งสอบ” จะปรากฎหนา้ขอ้มูล
สนามสอบ ใหด้าํเนินการคลิก “เพิ�มหอ้งสอบ” ใน
กรณีที�ต้องการเพิ�มหอ้งสอบของสนามสอบในสถาน
ศึกษา

  5. เมื�อคลิก “เพิ�มหอ้งสอบ” จะปรากฎหนา้เพิ�มหอ้ง
สอบ ใหด้าํเนนิการกรอกขอ้มูล 

      - ชื�อหอ้งสอบ
      - ระดบัการศึกษา
และดาํเนินการกด “บนัทึก” เพื�อบนัทึกขอ้มูลการ
เพิ�มหอ้งสอบ

6

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



1

4
5

2

ห้องสอบ

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

  6. เมื�อ “เพิ�มหอ้งสอบ” เสรจ็แล้ว จะปรากฎมูลสนามสอบ ไปที�ตารางการจดัการ แสดงปุ�ม 

3 4

  1. คลิกผูส้อบ ทําการเลือกผูส้อบที�จะสอบในหอ้งสอบ  

1

2

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



ห้องสอบ

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

2. คลิกแก้ไข  ทําการแก้ไขชื�อหอ้งสอบ ระดบัการศึกษา

3. คลิกลบ  ต้องการลบหอ้งสอบ คลิกตกลง

4. คลิกพมิพ ์ แสดงรายชื�อผูม้สีทิธิ�เขา้สอบเทียบวดัระดบัการศึกษา

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



1

2
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4 5

6

           เจา้หนา้ที�สถานศึกษารบัชาํระเงินขึ�นทะเบยีนสอบใหผู้ส้มคัรสอบเทียบได ้โดยมวีธิดีงันี�
 คลิกเมนู “รบัชาํระเงิน” 1.

 กรอกเลขบตัรประจาํตัวประชาชน และกด “ค้นหา”2.

 คลิก รบัชาํระเงิน3.

 กรอกขอ้มูบใบเสรจ็  คลิกปุ�ม 4.

 ระบบแสดงป�อบอัพ ทําการชาํระเงินเรยีบรอ้ยแล้ว5.

 ระบบแสดงใบเสรจ็ ทําการพมิพใ์บเสรจ็ใหกั้บผูส้มคัรสอบ6.

รบัชาํระเงิน

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

ชาํระเงินขึ�นทะเบยีนสอบ

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ
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4

5

6

           เจา้หนา้ที�สถานศึกษารบัชาํระเงินลงทะเบยีนสอบใหผู้ส้มคัรสอบเทียบได ้โดยมวีธิดีงันี�
คลิกเมนู “รบัชาํระเงิน” 1.

กรอกเลขบตัรประจาํตัวประชาชน และกด “ค้นหา”2.

หากไมต้่องการสอบรายวชิาที�ลงทะเบยีนมา ใหค้ลิกปุ�ม ยกเลิก3.

คลิก รบัชาํระเงิน4.

กรอกขอ้มูบใบเสรจ็  คลิกปุ�ม 5.

ระบบแสดงป�อบอัพ ทําการชาํระเงินเรยีบรอ้ยแล้ว6.

ระบบแสดงใบเสรจ็ ทําการพมิพใ์บเสรจ็ใหกั้บผูส้มคัรสอบ7.

3

7

รบัชาํระเงิน

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

ชาํระเงินลงทะเบยีนสอบ

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ
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2
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ลงทะเบยีนสอบ

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

                   เจา้หนา้ที�สถานศึกษาสามารถลงทะเบยีนสอบใหผู้ส้มคัรสอบเทียบได ้โดยมวีธิดีงันี�
คลิกเมนู “ลงทะเบยีนสอบ” เพื�อดาํเนนิการลงทะเบยีนสอบเทียบใหผู้ส้มคัรสอบเทียบ1.

ค้นหาผูส้มคัรสอบเทียบดว้ยเลขบตัรประจาํตัวประชาชน และกด “ค้นหา” 2.

เมื�อปรากฎขอ้มูลผูส้มคัรสอบเทียบ และต้องการเพิ�มรายวชิาที�จะสอบ ใหค้ลิก “เพิ�มรายวชิา”3.

 4. หนา้จอจะแสดงการเพิ�มขอ้มูลรายวชิา โดยจะ
ต้องเลือกรอบสอบและสนามสอบ และเลือกรายวชิา
และกดปุ�ม “บนัทึก”

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



5

6

ลงทะเบยีนสอบ

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

5. เมื�อเพิ�มรายวชิาที�จะสอบปรากฎขอ้มูลรายวชิา และสามารถลบรายวชิา ให้คลิก “Delete”
6. คลิกยนืยนัการลงทะเบยีน 

กดยนืยนัการลงทะเบยีน แสดงป�อบอัพ กดตกลง ระบบแสดงใบลงทะเบยีนสอบ 

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



1

2 3 4

5

ตารางสอบ

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

   เจา้หน้าที�สถานศึกษาตรวจสอบและพมิพต์ารางสอบ โดยมวีธิดัีงนี�
คลิกเมนู “ตารางสอบ” เพื�อดาํเนินตรวจสอบการลงทะเบยีนสอบเทียบของผูส้มคัรสอบเทียบ1.

เลือก รอบสอบ2.

เลือก ระดบัการศึกษา3.

คลิก ตรวจสอบ 4.

คลิก พมิพต์ารางสอบ 5.

คลิก พมิพต์ารางสอบ แสดงตัวอยา่งตารางสอบ

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



1

2 3

4

ผลการสอบ

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

   เจา้หน้าที�สถานศึกษาตรวจสอบและพมิพผ์ลการสอบ โดยมวีธิดัีงนี�
คลิกเมนู “ผลการสอบ” เพื�อดาํเนนิการตรวจสอบผลการสอบใหกั้บผูส้มคัรสอบเทียบระดบั1.

เลือก สถานะ2.

เลือก ระดับการศึกษา3.

คลิก พมิพ ์ 4.

คลิก พมิพ ์แสดงตัวอยา่งผลการสอบเทียบระดับ

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



1

3

2

คาดวา่จะสาํเรจ็หลักสตูร

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

             เจา้หนา้ที�สถานศึกษาสามารถตรวจสอบผูค้าดวา่จะสาํเรจ็หลักสตูร โดยสามารถทําไดด้งันี�
คลิกเมนู “คาดวา่จะสาํเรจ็หลักสตูร” เพื�อดาํเนนิการตรวจสอบขอ้มูลผูส้อบเทียบที�คาดวา่จะสาํเรจ็หลักสตูร1.

กด “ยื�นคําขอ” จะแสดงหนา้ผลการสอบ2.

             3. เมื�อกดปุ�ม “ยื�นคําขอ” จะปรากฏ “ขอเขา้รบัการประเมนิคณุลักษณะอันพงึประสงค์” 

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



คาดวา่จะสาํเรจ็หลักสตูร

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

   4. เมื�อกดปุ�ม “ขอเขา้รบัการประเมนิคณุลักษณะอันพงึประสงค์” จะปรากฏ ป�อบอัพ คลิก “ยนืยนัพรอ้มพมิพคํ์ารอ้ง”

   เมื�อกดปุ�ม “ยนืยนัพรอ้มพมิพคํ์ารอ้ง” จะปรากฏ แบบคํารอ้งขอเขา้รบัการประเมนิคณุลักษณะ
อันพงึประสงค์ 8 ประการ

4

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



บนัทึกคะแนนคณุธรรม

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

             เจา้หนา้ที�สถานศึกษาบนัทึกคะแนนคณุธรรม โดยสามารถทําไดด้งันี�
 คลิกเมนู “บนัทึกคะแนนคณุธรรม” 1.

 เลือก สถานะ  2.

 เลือก ระดบัการศึกษา3.

 คลิก บนัทึกคะแนนสอบ4.

1

4

2 3

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



1

2 3 4

5

6
7

1. เลือกเมนู “บนัทึกคะแนนครุธรรม”
2. ระบุครั�งที�ในการประเมนิ
3. เลือก “ป�การศึกษา”
4. กําหนด “วนัที�อนุมติั”

5. บนัทึกคะแนนประเมนิคณุลักษณะอันพงึประสงค์ทั�ง 8 ดา้น ใหค้รบถ้วน
6. คลิกเลือก ผา่นเกณฑ์การอ่าน คิดวเิคราะห ์ ผา่นกิจกรรมพฒันาผูเ้รยีน
7. ระบบแสดงปุ�มบบัทึกคะแนน กดปุ�ม “บนัทึกคะแนน” เพื�อบนัทึกขอ้มูลทั�งหมด

คาดวา่จะสาํเรจ็หลักสตูร

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

           เจา้หนา้ที�สถานศึกษาจะต้องดาํเนินการบนัทึกคะแนนคณุลักษณะอันพงึประสงค์ 8 ประการของผูส้อบเทียบ
ที�เขา้รบัการสมัมนาตามที�สถานศึกษากําหนด 

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



1

2 3

4

3

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

อนุมติัผลการสอบ

       เจา้หน้าที�สถานศึกษาสามารถบนัทึกอนมุติัผลการสอบใหแ้ก่ผูส้อบเทียบวดัระดบัความรู ้ที�สอบครบทกุรายวชิา
และเขา้สมัมนาประเมนิคณุลักษณะอันพงึประสงค์ 8 ประการ ครบถ้วนแล้ว ไดด้งันี�

คลิกเมนู “อนุมติัผลการสอบ” 1.
จะปรากฏขอ้มูลผูที้�ผา่นการสอบครบทกุรายวชิา และเขา้สมัมนาประเมนิคณุลักษณะอันพงึประสงค์ 8 ประการ
ครบถ้วนแล้ว

2.

คลิกปุ�ม “อนุมติั”3.
จะปรากฏหนา้จอ “อนุมติั” ใหเ้ลือกวนัที�อนมุติัจบ และกดปุ�ม “บนัทึก”4.

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

อนุมติัผลการสอบ

 เมื�อกดปุ�ม “ยนืยนัการอนมุติั” เลือก อนมุติั ระดบัการศึกษา แสดง ผลการสอบเทียบระดับ

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



1
2

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

รายงาน

      เมนู “รายงาน”  ในเมนรูายงาน มเีมนูยอ่ย 2 เมนู  คือ เมน ู“ผูส้มคัรสอบลงทะเบยีน” และเมน ู“การรบัชาํระเงิน”
รายงานผู้สมคัรสอบลงทะเบยีน สามารถตรวจสอบการลงทะเบยีนของผูเ้ขา้สอบ รายบุคคล 
รายงานการรบัชาํระเงิน จะปรากฎขอ้มูลการชาํระเงินของผูส้อบเทียบที�ดาํเนนิการชาํระเงินเรยีบรอ้ยแล้ว 
โดยสามารถพมิพใ์บยนืยนัการชาํระเงินเพื�อเป�นหลักฐานในการชาํระเงิน 

ผูส้มคัรสอบลงทะเบยีน

3 4 5 6

เมนู “ผู้สมคัรสอบลงทะเบยีน”  สามารถตรวจสอบการลงทะเบยีนสอบของผูเ้ขา้สอบ รายบุคคล

ขั�นตอนการแสดงรายงาน ผูส้มคัรสอบลงทะเบยีน
   1. เลือกเมนู “รายงาน”

   2. เลือก ผูส้มคัรสอบลงทะเบยีน
   3. เลือก “รอบสอบ”

   4. เลือก “สนามสอบ”

   5. เลือก “หอ้งสอบ”

   6. คลิก ตรวจสอบ

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



1

2
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กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

รายงาน

การรบัชาํระเงิน

เมนู “การรบัชาํระเงิน”  สามารถตรวจสอบขอ้มูลการชาํระเงินของผูส้อบเทียบที�ดาํเนินการชาํระเงินเรยีบรอ้ยแล้ว
โดยสามารถพมิพใ์บยนืยนัการชาํระเงินเพื�อเป�นหลักฐานในการชาํระเงิน 

ขั�นตอนการพมิพร์ายงาน การชาํระเงิน
   1. เลือกเมนู “รายงาน”

   2. เลือก การชาํระเงิน
   3. เลือก “พมิพ”์

   4. แสดงใบยนืยนัการชาํระเงินค่าสมคัร

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ



กรมส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.)
Department of Learning Encouragement (DOLE)

คู่มอืการใชง้านสาํหรบัสถานศึกษา

คณะผูจ้ดัทํา

1. นายวรนิทร ์วริุณพนัธ ์              
2. นายกษิพฒั ภลัูงกา                  
3. นายวรพงษ์ น่วมอินทร ์            
4. นายธานี เครอือยู ่                    
5. นายอดิศักดิ� คําภีระ                  
6. นายวุฒกิฤต คชวงษ์                
7. นางสาวอุษา วนัแรก                 
8. นายมาโนช แก้วเพยีท้าว           
9. นายภมรพงศ์ ศักดาวฒันไพศาล 
10. นายนราศักดิ� คําภา                 
11. นางสาวนารถนร ีขนัธะประโยชน์ 
12. นายพศุิทธ ์ศรลีายงค์             
13. นายปรเมศว ์รกัษ์กําเนิด            
14. นายลัทธพล คึมยะราช            
15. นายสรุเกียรติ รตันรอด           
16. นางศันสนีย ์ทารอ่น                
17. นางสาวสวุรรณา จนัทรทั์พหลวง 
18. นายพนัพจน์ พลอยงาม 

ผูอํ้านวยการสาํนักงานสง่เสรมิการเรยีนรูป้ระจาํจงัหวดัหนองบวัลําภู
ผูอํ้านวยการศูนยเ์ทคโนโลยทีางการศึกษา
ผูอํ้านวยการกลุ่มเทคโนโลยดีิจทัิลและสารสนเทศ
ผูอํ้านวยการกลุ่มพฒันาคณุภาพและมาตรฐานการศึกษา
ขา้ราชการบาํนาญ
ศูนยส์ง่เสรมิการเรยีนรูร้ะดับอําเภอศรวีไิล จงัหวดับงึกาฬ
ศูนยส์ง่เสรมิการเรยีนรูร้ะดับอําเภอทุ่งสง จงัหวดันครศรธีรรมราช
สาํนักงานสง่เสรมิการเรยีนรูป้ระจาํจงัหวดับงึกาฬ
สาํนักงานสง่เสรมิการเรยีนรูป้ระจาํจงัหวดัศรสีะเกษ
สาํนักงานสง่เสรมิการเรยีนรูป้ระจาํจงัหวดัอุดรธานี
สาํนักงานสง่เสรมิการเรยีนรูป้ระจาํจงัหวดัอุดรธานี
สาํนักงานสง่เสรมิการเรยีนรูป้ระจาํจงัหวดัราชบุรี
สาํนักงานสง่เสรมิการเรยีนรูป้ระจาํจงัหวดันครศรธีรรมราช
สาํนักงานสง่เสรมิการเรยีนรูป้ระจาํจงัหวดัเลย
กลุ่มพฒันาระบบการทดสอบ
กลุ่มเทคโนโลยดีิจทัิลและสารสนเทศ
กลุ่มเทคโนโลยดีิจทัิลและสารสนเทศ
กลุ่มเทคโนโลยดีิจทัิลและสารสนเทศ

ที�ปรกึษา
1. นายธนากร  ดอนเหนือ               
2. วา่ที� ร.อ.วสิาร  ป�ญญชุณห ์       
3. นายชยัพฒัน์  พนัธุว์ฒันสกลุ
4. นายเอกราช  ชววีฒัน์         

อธบิดีกรมสง่เสรมิการเรยีนรู ้           
รองอธบิดีกรมสง่เสรมิการเรยีนรู ้    
รองอธบิดีกรมสง่เสรมิการเรยีนรู ้
รองอธบิดีกรมสง่เสรมิการเรยีนรู ้   

คณะทํางานพฒันาระบบและจดัทําคู่มอื

1. นางสาวจารรีตัน์  ชูมณี              
2. นางสาวณัฐรตัน์  แก้ววนิิตย ์                 
3. นางวรีวรรณ หวา่งแสง 
4. นางสาวอัสนา  สรุะคําแหง                              
5. นางสาวนรนิธร  นาคสกุร             
6. นางสาวภาวนิี วงศ์จริาษฎร ์                              

กลุ่มพฒันาคณุภาพและมาตรฐานการศึกษา
กลุ่มพฒันาคณุภาพและมาตรฐานการศึกษา
กลุ่มพฒันาคณุภาพและมาตรฐานการศึกษา
กลุ่มพฒันาระบบการทดสอบ
กลุ่มพฒันาระบบการทดสอบ
กลุ่มเทคโนโลยดีิจทัิลและสารสนเทศ

คณะทํางานประสานงานแนวทางการดําเนนิงาน

คู่มอืการใชง้าน-สาํหรบัสถานศึกษา
ระบบสอบเทียบวดัระดบัความรูส้าํหรบัผูที้�มคีวามรูเ้ป�นเลิศ


